
                          

 ПЛАН  

работы информационно-библиотечного центра муниципального 

бюджетного общеобразовательного учреждения города Ульяновска 

«Средняя школа № 72 с углубленным изучением отдельных предметов» 

(далее – школа) на 2023-2024 учебный год 

 

  

 Работа информационно-библиотечного центра  МБОУ СШ №72 с 

углубленным изучением отдельных предметов осуществляется соответственно 

международным, федеральным, региональным законам, Указам и 

распоряжениям Президента Российской Федерации, решениям органов 

управления образования, Уставом школы,  «Положением об информационно-

библиотечном центре Муниципального бюджетного образовательного 

учреждения средней  школы №72 с углублённым изучением отдельных 

предметов» 

Цели и задачи работы информационно-библиотечного центра (ИБЦ): 

●     создание  условий  для эффективного сопровождения учебно-

воспитательного процесса; 

●     пропаганда литературы в помощь учебно-воспитательному  процессу; 

●     приобщение детей к ценностям мировой и отечественной культуры; 

●     овладение навыками работы с книгой, получением информации; 

●     воспитание позитивного отношения к книге, потребности в чтении 

посредством использования различных форм работы с читателем; 

●       организация досуга в условиях библиотеки с учетом интересов, 

потребностей обучающихся для развития содержательного общения и 

воспитания культуры; 

●      овладение новыми технологиями работы в связи с установкой АРМБ 

(автоматизированного рабочего места библиотекаря). 

    

Задачи в работе с учащимися: 

Способствовать: 

●  формированию чувства патриотизма, гражданственности, любви к природе; 

●  комплексному обеспечению здоровьесбережения; 

●  воспитанию уважения к литературному наследию страны; 



●  пробуждению читательского интереса к истории России и краеведения; 

●  повышению грамотности учащихся; 

●  внедрению компьютерных технологий в практику работы библиотеки школы. 

  

Задачи в работе с фондом: 

●       изучение  состава фонда и анализ его использования  (диагностика 

состояния учебного фонда,  инвентаризация,  ведение учётной и планово-

отчётной документации).  Анализ  использования и очистки учебного фонда от 

устаревших по содержанию учебных  изданий); 

●       комплектование периодических изданий (оформление подписки 

периодических изданий); 

●       приём литературы (ведение книг суммарного учета учебного фонда и 

художественной и методической литературы); 

●       работа с учебниками (составление заявки на учебники, инвентаризация). 

 ●      проведение рейдов по сохранности учебного фонда 

Меры по сохранности фондов: 

●      ремонт книг (организация  «Книжкиной  больницы»); 

●     составление, обновление и утверждение Правил пользования библиотекой; 

●      проведение акции «Живи, книга!» по сохранности библиотечного фонда; 

●      приём учебников от преподавателей и учащихся в конце года; 

●      доукомплектование методической, художественной литературой, компакт-

дисками и аудиоматериалами; 

●      работа по передвижке книжного фонда, оформление разделителей; 

  

Оказание методической помощи: 

●     учебно-воспитательному процессу (предметные недели, классные часы); 

●       учителям-предметникам в проведении классных часов, мероприятий, 

открытых уроков; 

  

Содержание и организация работы с пользователями: 

1.     Индивидуальная работа: 

●    проведение социологического опроса, анкетирование; 

●    изучение читательских интересов (ведение журнала посещаемости 

библиотеки); 



●    определение групп читателей; 

●    рекомендательные беседы при выдаче книг; 

●    беседы о прочитанных произведениях; 

●   работа с родителями, учащимися, учителями. 

  

2.       Массовая работа: 

●    проведение мероприятий, связанных с памятными датами года (календарь 

памятных дат); 

●    проведение недели детской и юношеской книги; 

●    экскурсии по библиотеке; 

  

Справочно-информационного обслуживания пользователей: 

Информационное обслуживание: 

●      обзоры новой литературы и периодических изданий, книжные выставки  

«Книги-юбиляры»; 

●      улучшение информационно-библиографического обслуживания учителей 

путем проведения дней информации, дней библиографии; 

●      пропаганда литературы в помощь учебно-воспитательного процесса по 

отраслям знаний 

  

Для выполнения этих задач планируется провести следующую работу: 

  

1. Работа с библиотечным фондом 

  

№ 

п/п 
Содержание работы Срок исполнения 

Работа с фондом учебной литературы 

1 

 Подведение итогов движения фонда. Проверка  

обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными 

пособиями 

июнь, сентябрь 

2 Работа  с перечнями учебников и учебных пособий, 

рекомендованных Министерством образования и 
сентябрь 



№ 

п/п 
Содержание работы Срок исполнения 

региональным компонентом учебников. Оформление заявки 

на приобретение учебной литературы. 

декабрь 

апрель 

3 

Формирование общешкольного заказа на учебники и 

учебные пособия с учётом замечаний завуча и 

методического объединения школы, итогов 

инвентаризации. 

сентябрь 

декабрь 

4 
Осуществление контроля по выполнению сделанного 

заказа. 
в течение года 

5 

Прием и обработка поступивших учебников; 

-оформление накладных; 

-запись в книгу суммарного учета; 

-штемпелевание; 

-оформление картотеки; 

-занесение в электронный каталог; 

-сверка данных с бухгалтерией. 

в течение года 

  

6 Прием и выдача учебников (по графику). 
май, июнь, август, 

сентябрь 

7 
Информирование учителей и учащихся о новых 

поступлениях учебников и учебных пособий. 

по мере 

поступления 

8 Оформление выставки  «Знакомьтесь – новые учебники». 
по мере 

поступления 

9 Списание  фонда с учетом ветхости и смены программ. ежеквартально 

10 Проведение работы по сохранности учебного фонда 

«Живи, книга»,  (рейды по классам  с проверкой состояния 
2 раза в год 



№ 

п/п 
Содержание работы Срок исполнения 

учебников). 

Работа с фондом художественной литературы 

1 
Своевременное проведение обработки и регистрации  

поступающей литературы. 

по мере 

поступления 

2 

Обеспечение свободного доступа в библиотеке: 

- к художественному фонду (для учащихся 1-11 классов и 

всех сотрудников); 

 - к фонду периодики (для всех учащихся и сотрудников); 

- к фонду учебников (по требованию). 

в течение года 

3 Выдача изданий читателям. постоянно 

4 Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах. постоянно 

5 
Систематическое наблюдение за своевременным возвратом 

в библиотеку выданных изданий. 
постоянно 

6 Ведение работы по сохранности фонда. постоянно 

7 
Создание и поддержание комфортных условий для работы 

читателей. 
постоянно 

8 

Работа по мелкому ремонту художественных изданий, 

методической литературы и учебников с привлечением  

учащихся. 

в течение года 

9 
Периодическое списание фонда с учетом ветхости, 

морального износа и срока хранения. 

декабрь, июнь, 

июль 

10 

11 

Оформление новых 

разделителей:                                                   

в течение года 

июнь 



№ 

п/п 
Содержание работы Срок исполнения 

 1. -полочные разделители по темам и алфавиту. 

Анализ обеспеченности учебниками  на    2023– 2024 уч. г. 

 Комплектование фонда периодики 

1 Оформление подписки на 1 полугодие 2024 года. октябрь 

2 Оформление подписки на 2 полугодие 2024  года. апрель 

  

 2.Работа с читателями 

  

 Работа с учащимися школы 

1 
Информировать классных руководителей и воспитателей о 

чтении и посещении библиотеки каждым классом. 
 постоянно 

2 

Рекомендовать художественную литературу и периодические 

издания согласно возрастным категориям каждого читателя 

библиотеки. 

по мере 

поступления 

3 
Обслуживание учащихся школы согласно расписанию 

работы библиотеки. 
постоянно 

4 

Просмотр читательских формуляров с целью выявления 

задолжников (результаты сообщать классным руководителям 

и воспитателям). 

Рекомендательные беседы при выдаче книг 

Участие в конкурсах. 

постоянно 

5 

Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о 

правилах поведения в библиотеке , о культуре чтения книг. 

  

постоянно 



 Повышение квалификации работников библиотеки 

  

1 
Самообразование, чтение журналов «Школьная 

библиотека», «Библиотека», «Библиотека в школе», газет 
постоянно 

2 Участие в районных семинарах, курсах 
по 

приглашению 

3 
Совершенствование традиционных и освоение новых 

библиотечных технологий 
постоянно 

4 Взаимодействие с другими библиотеками постоянно 

 

План  массовых мероприятий на 2023-2024 учебный год. 

 

месяц Книжные выставки Обзоры, беседы, 

библиотечные уроки 

Викторины, 

игры, 

конкурсы, 

мастер-

классы 

Ответстве

нный 

Сентябрь 1.Книги-юбиляры 

2023 года   

2. «Здравствуй, 

школа!»  

 

  Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 

3. «Советую 

прочитать» -

выставка-

рекомендация 

произведений 

художественной 

литературы о школе 

 

1.Демонстрация 

видеофильма о трагедии в 

Беслане (3 сентября) 
 

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 

  1. Экскурсия в школьную 

библиотеку «Знакомьтесь 

– это библиотека!»                 

(1 и 5 классы) 

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

Библ. 

Казакова 



Е.С. 

  2. Рейд «Какой я ученик 

расскажет мой учебник» 

(аккуратность, 

целостность и наличие 

обложек) 1-11 классы 

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 

 195 лет со дня 

рождения великого 

русского писателя, 

публициста и 

мыслителя Льва 

Николаевича 

Толстого (1828 -

1910) 

  Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

 

  3. Детские журналы. 

Обзор. Презентация 

  

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 

 4. Проведение беседы со 

вновь записавшимися 

читателями о правилах 

поведения в библиотеке, о 

правилах пользования 

книгой 

  

Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 

105 лет со дня 

рождения 

российского 

детского поэта и 

переводчика Бориса 

Владимировича 

Заходера (1918 -

2000) 

5.«Рассказывает 

справочное бюро» - обзор 

литературы , 1-ые классы 

 Библ. 

Казакова 

Е.С. 

  Беседа  «Бережное 

отношение к книгам» (1 и 

5 классы) 

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 



Октябрь 1. «День учителя»- 

произведения 

художественной 

литературы об 

учителях  

 

1. Беседы о бережном 

отношении к книге (1-6 

классы). Мастер-классы 

по ремонту книг. 

 

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 

2. «Наши домашние 

питомцы» ко 

всемирному дню 

защиты животных 

  Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 

3. Международный 

день школьных 

библиотек -

информационный 

стенд 

 

2. Детские журналы. 

Обзор. Презентация 

  

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 

4. «От улыбки 

хмурый день 

светлей» - (к 

Всемирному дню 

улыбки) 

 

3. Экскурсия «Книжкино 

царство, мудрое 

государство» 2 классы 

   

Тихие 

чтения (2-3 

классы) 

 

Зав. библ. Толок Н.Г. 

Библ. 

 Казакова  

Е.С.  

 

5. 1 октября- День 

пожилого человека 

4. Библиотечные уроки 

«Словари и 

энциклопедии– наши 

друзья и помощники» (1-

6 классы) 

 

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 

 Есенинский 

праздник поэзии 

Беседа о творчестве  

Тамары 

Шамильевны Крюковой 

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

 

  5. Библиотечные уроки: « 

Структура книги» - 2-ые 

классы 
 

 Библ. 

 Казакова  

Е.С.  

 

Ноябрь 1.«Загляните в 

мамины глаза…»- 

1. «День словарей и 

энциклопедий» 5-6 

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 



выставка 

литературных 

произведений  ко 

Дню матери; 

 

классы 

 

 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 

 2. Беседа « По страницам 

литературного творчества 

Э. Успенского 

 Казакова 

Е.С. 

 3.Беседа « Легко ли быть 

пешеходом» 

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

 

Казакова 

Е.С. 

2.«День народного 

единства» 

информационный 

стенд; 

 

3.Беседы о Дне народного 

единства. 

Познавательный час 

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 

205 лет со дня 

рождения русского 

писателя, поэта, 

драматурга Ивана 

Сергеевича 

Тургенева 

Библиотечный урок 

«Электронные и печатные 

справочные издания»(6 

классы) 

 

 

 

Зав. библ. 

Толок Н.Г 

 115 лет со дня 

рождения 

российского 

писателя Николая 

Николаевича 

Носова (1908 -1976) 

«Читаем русские 

народные сказки» 

 1-4 классы 

Тихие 

чтения (2-3 

классы) 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 

  Беседа  «Бережное 

отношение к книгам» (2 и 

6 классы) 

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 

декабрь 1. «1 декабря-

Всемирный день 

борьбы со 

СПИДом» -

   Библ.  Зав. 

библ. 

Толок Н.Г. 

 



информационный 

стенд; 

 

Казакова 

Е.С. 

 2. «Помним. 

Славим. Гордимся» 

(Ко Дню Героев 

Отечества); 

 

  Библ.  Зав. 

библ. 

Толок Н.Г. 

 

Казакова 

Е.С. 

3. « Грозный 41-ый 

год»- ко дню начала 

контрнаступления 

советских войск под 

Москвой. 

2. Библиотечный урок 

«Говорящие обложки» - 

самостоятельный выбор 

книги в библиотеке. (5-6 

классы);  

4. Обзор новинок 

современной российской 

литературы (9-10 классы); 

 

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

 

 

4.Информационный 

стенд ко Дню 

Конституции 

3. «С законом на «Ты» - 

беседа ко дню 

Конституции  

 

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 

Январь 1.«Свет веры 

православной»; 

2. «Ленинград-

город герой»; 

3. 120 лет со дня 

рождения писателя 

и публициста А. П. 

Гайдара 

 

1. Внеклассное чтение 

для учеников 5-ых 

классов «Сказки А.С. 

Пушкина»; 

2.Беседа «Я говорю с 

тобой из Ленинграда…»; 

 

1.Рождеств

енские 

посиделки 

(7-ые 

классы), 

конкурс 

рисунков 

посвященн

ых 

Рождеству 

Христову;  

2.Викторин

а по сказам 

А.С. 

Пушкина 

Зав. библ. 

Толок Н.Г 

 145 лет со дня 

рождения писателя 

3.Беседа «Велосипед -  

самый экологический  

Игра-

викторина 

 

Библ. 



П. П. Бажова вид транспорта» - (1-4 

классы) 

1. «Мы 

выбираем 

ЗОЖ» 

2.  Тихие 

чтения (2-3 

классы) 

Казакова 

Е.С. 

  Беседа  «Бережное 

отношение к книгам» (3 и 

7 классы) 

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 

Февраль 1.23 февраля –День 

защитника 

Отечества; 

2. Книги-юбиляры 

2024 года ( обзор 

книжной выставки) 

1.Час мужества, 

посвященный Дню 

защитников Отечества;  

 

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 

3. 8 февраля  - день 

науки; 

4. «21февраля –

День родного 

языка» 

2. Библиотечный урок 

«Поиск информации в 

различных источниках»  

(7-ые  классы); 

3. Обзор произведений о 

защитниках Отечества; 

4. Беседа «Во славу 

русского оружия» о 

современном вооружении 

(кадетские классы). Обзор 

журнала «Мир техники 

для детей»» 

 Зав. библ. 

Толок Н.Г 

 130 лет со дня 

рождения русского 

писателя В. В. 

Бианки 

 Тихие 

чтения (2-3 

классы) 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 

 1. «Венок поэту» -

день памяти 

великого русского 

поэта А.С. Пушкина 

2. 255 лет со дня 

рождения писателя 

и драматурга И. А. 

Крылова 

  Зав. библ. 

Толок Н.Г 



Март 125 лет со дня 

рождения русского 

писателя Ю. К. 

Олеши 

Беседа «Входит мама- 

входит свет» 

Тихие 

чтения (2-3 

классы) 

Казакова 

Е.С. 

1.«1 марта- 

всемирный день 

кошек» 

Разговор о кошках (1-7 

классы) 

 Толок Н.Г. 

Казакова 

Е.С. 

2.«Самые красивые, 

добрые, милые!»  

3.  100 лет со дня 

рождения русского 

писателя Ю. В. 

Бондарева 

 

Беседа «Девушка в 

шинели» - о женщинах 

участницах ВОВ 

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

 

 

  Цикл мероприятий на 

неделю детской и 

юношеской книги (по 

отдельному плану). 

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 

  Беседа  «Бережное 

отношение к книгам» (4 и 

8 классы) 

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 

 Апрель 1.Международный 

день птиц 

2.  215 лет со дня 

рождения Н. В. 

Гоголя 

1.Беседа о культуре речи 

«Вирус сквернословия» 

(5-7-ые классы) 

2. Обзор журнала 

«Мономах». 

 

 Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

 

 2.12 апреля –День 

Космонавтики 

«Покорители 

космоса» 

3. Последние достижения 

в освоении космоса (5-8 

классы) 

 

Викторина 

ко Дню 

Космонавти

ки (1-4 

классы) 

Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 

Май 1.«Сквозь года 

звенит победа»   

2.  Общероссийский 

Обзор художественной 

литературы на тему: 

«Подвиг во имя жизни» 

Акция 

«Просмотр 

фильмов о 

Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

 



 

 Новые информационные технологии 

 

1. Использование возможности мультимедийной техники для продвижения 

книги и повышения интереса к чтению. 

 

Зав. библиотекой                                                                         Н.Г. Толок 

 

 

 

день библиотек 

 

(4-9 классы) войне» Библ. 

Казакова 

Е.С. 

 2. День славянской 

письменности и 

культуры;   

 

Урок-презентация 

«Просветители земель 

славянских» ко Дню 

славянской письменности 

1. 

Презента-

ция «Книги 

памяти»;  

 

Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

Июнь Международный 

день защиты детей. 

 

 Подборка 

материалов 

помощь 

воспитател

ям 

школьного 

летнего 

лагеря ко 

Дню начала 

Великой 

Отечествен

ной войны. 

Зав. библ. 

Толок Н.Г. 

 

Библ. 

Казакова 

Е.С. Зав. 

библ. 

Толок Н.Г. 

 

Библ. 

Казакова 

Е.С. 
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