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ПРИЛОЖЕНИЕ№12к приказу муниципального бюджетногообщеобразовательного учреждения городаУльяновска «Средняя школа №72 суглубленным изучением отдельныхпредметов»от 01.09.2022 № 583-ОД

ПОЛОЖЕНИЕо дежурстве в Школе
1. ЦЕЛЬ ОРГАНИЗАЦИИ ДЕЖУРСТВА1.1. Целью организации дежурства является обеспечение безопаснойдеятельности школы, которая включает в себя:- безопасное функционирование зданий, сооружений, оборудованиятепловых, водоканализационных, электрических сетей, телефонной связи;- поддержание удовлетворительного санитарно-гигиенического состоянияпомещений и прилегающих территорий; соблюдение правил внутреннеготрудового распорядка и правил поведения всеми участникамиобразовательного процесса; сохранность имущества школы и личных вещейучастников образовательного процесса; отсутствие в школе посторонних лиц иподозрительных предметов; оперативное реагирование и принятиесоответствующих мер в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.1.2. Организация дежурства способствует развитию культурывзаимоотношений и чувства ответственности за поддержание уклада жизнишкольного коллектива.
2. ОРГАНИЗАЦИЯДЕЖУРСТВА В УЧЕБНОЕ ВРЕМЯ2.1. Дежурство в учебное время осуществляется дежурными по Школе вчисло которых входят:Дежурный администратор из числа заместителей директора школы;дежурные классы 5 -11-х классов; дежурные учителя; вахтёр.2.2 Дежурные по Школе должны знать:- должностные обязанности дежурного; правила поведения обучающихся;расписание звонков; расположение кабинетов; расположение аварийныхвыходов из здания школы; фамилии, имена, отчества работниковадминистрации, преподавателей школы, техперсонала; график питанияучащихся в столовой; номера телефонов школы; правила организации учебно-воспитательного процесса в школе на текущий учебный год; порядок действийпри чрезвычайных ситуациях; места расположения огнетушителей (во всехкабинетах), телефоны городских экстренных и аварийных служб.



2.3 Дежурства учителей и классов осуществляются в соответствии сграфиком, составляемым заместителем директора по воспитательной работе иутверждаемым директором школы в начале каждого учебного полугодия.2.4 Итоги дежурства классов за неделю рассматриваются наадминистративной планерке2.5. График дежурства сторожей, гардеробщиков, рабочих пообслуживанию здания составляет заместитель директора по административно-хозяйственной работе.2.6. Продолжительность дежурств определяется годовым календарнымучебным графиком школы.
3. ОРГАНИЗАЦИЯДЕЖУРСТВА ВО ВНЕУЧЕБНОЕ ВРЕМЯ.3.1. В выходные дни дежурство по школе осуществляется сторожем поустановленному графику.3.2. При проведении мероприятий в здании школы в выходные,праздничные и каникулярные дни приказом директора школы назначаетсядежурный администратор и дежурный учитель (группа учителей), которыйорганизует и проводит мероприятия.3.3. Для дежурства в праздничные дни приказом директора школыназначаются:- дежурный администратор; дежурный работник, находящийся в школерядом с одним из телефонов:с 19.00 до 7.30 - сторож; с 7.30 до 19.00 —дежурные, назначенныеприказом директора Школы. За каждые 4 часа дежурства в праздничные днипредоставляется отгул.- дежурный сантехник, электрик.3.4. В каникулярное время дежурство по школе осуществляетсяработниками из числа технического персонала школы по графику,составленному заместителем директора по административно-хозяйственнойработе. В случае производственной необходимости в каникулярное время кдежурству могут привлекаться учителя по графику, составленномузаместителем директора школы по учебно-воспитательной работе.3.5. В период государственной итоговой аттестации дежурствоосуществляется педагогическими работниками по графику, составленномузаместителем директора по учебно-воспитательной работе и утвержденномудиректором школы (по необходимости).
4. ОБЯЗАННОСТИДЕЖУРНЫХ.4.1 Дежурный администратор.4.1.1. Дежурный администратор назначается приказом директора школыиз числа заместителей директора для координации ежедневнойвнутришкольной работы.4.1.2. Дежурный администратор подчиняется директору школы.4.1.3. В своей работе дежурный администратор руководствуется Уставомшколы, локальными актами школы, приказами и распоряжениями директора.



4.1.4. Дежурный администратор несет ответственность за соблюдениережима работы школы.4.1.5. Директор школы утверждает график дежурства дежурныхадминистраторов и следит за правильным и своевременным ведением имидокументации.4.1.6. Рабочий день дежурного администратора начинается изаканчивается в соответствии с утверждённым графиком.4.1.7. В день дежурства дежурный администратор не может проводитьуроки и другие виды учебных занятий.4.1.8. Дежурный администратор носит бэйдж с указанием фамилии,имени, отчества и надписью «Дежурный администратор»4.1.9. Дежурный администратор имеет право:В пределах своей компетенции самостоятельно давать распоряженияучителям и учащимся.Запрашивать у классных руководителей и других педагогов сведения обучащихся и их родителях (законных представителях).Приглашать родителей (законных представителей) учащихся в школу суказанием причины вызова.В случае необходимости заходить на уроки и другие занятия,беспрепятственно проходить во все помещения школы.4.1.10. Дежурный администратор обязан:осуществлять контроль за организацией образовательного процесса;принять оперативные меры по устранению выявленных недостатков,препятствующих нормальному осуществлению образовательного процесса;докладывать о происшествиях директору школы, а при необходимостиобращаться в соответствующие дежурные службы города.Прибыть на дежурство в соответствии с утвержденным графиком.Получить информацию у школьного вахтёра, сторожа о дежурстве, состоянииздания и коммуникаций, работе дежурных классов. В случае каких-либопроисшествий и повреждений поставить о них в известность директора школыи заместителя директора по административно-хозяйственной работе.Провести инструктаж дежурного учителя, классного руководителядежурного класса, дежурных учеников. Проверить наличие у нихопознавательных знаков дежурных. Совместно с дежурным учителемрасставить дежурных обучающихся на посты.Перед началом занятий совместно с дежурным учителем, класснымруководителем дежурного класса и назначенными дежурными обучающимисяпроверить у приходящих в школу обучающихся наличие, утверждённойшкольной формы и второй (сменной) обуви.Осуществлять контроль за работой гардероба, столовой и выполнениемсвоих обязанностей дежурными учителями.На переменах совместно с дежурным учителем и класснымруководителем дежурного класса проверять состояние холлов, столовых,центрального входа (крыльца), не допускать курения обучающимися впомещениях школы и на пришкольной территории, контролировать



пропускной режим в Школе, не допускать случая выходу учащихся в течениеучебного дня без соответствующего разрешения учителя и (или) родителя(законного представителя).Следить за соблюдением преподавателями правил пользованиякабинетами и мастерскими.Осуществлять проверку занятости в спортивном зале, в кружках,проведения факультативных и платных занятийПроверять заполнение журнала дежурства классов.Оперативно реагировать на все случаи нерадивого отношения кшкольному имуществу. При получении информации о порче имуществаучеником немедленно проверять ее и в случае подтверждения составить актустановленной формы. Обеспечить вызов родителей (законныхпредставителей) обучающегося, причинившего ущерб школе.После окончания занятий проверить сдачу ключей от учебныхпомещений.При чрезвычайных ситуациях или несчастных случаях действоватьсогласно инструкциям.По окончании дежурства проверить состояние здания, замечания подежурству оставлять в письменном виде.Уходить из школы после того, как в школьное здание прибудет сторож.4.2. Дежурный классный руководитель4.2.1. Дежурный классный руководитель назначается из числа педагоговшколы согласно графику, утвержденному директором школы.4.2.2. Дежурный классный руководитель подчиняется дежурномуадминистратору и в случае его отсутствия выполняет обязанности дежурногоадминистратора.4.2.3. В подчинении дежурного классный руководитель находятсяучащиеся дежурного класса.4.2.4. В своей работе дежурный классный руководитель руководствуетсяУставом школы, локальными актами школы, настоящей инструкцией ираспоряжениями дежурного администратора.4.2.5. Дежурный классный руководитель контролирует выполнениеучащимися правил поведения, а также исполнение обязанностей дежурнымиучащимися.4.2.6. Дежурный классный руководитель носит бэйдж с указаниемфамилии, имени, отчества и надписью «Дежурный учитель».4.2.7. Заместитель директора по воспитательной работе школы составляетграфик дежурства классов и классных руководителей и следит за правильным исвоевременным ведением ими документации.4.28. Дежурный классный руководитель имеет право:В пределах своей компетенции самостоятельно отдавать распоряженияучащимся.В случае необходимости заходить на уроки и другие занятия,беспрепятственно проходить во все помещения школы. Дежурный классныйруководитель обязан:



- прибыть на дежурство за 30 минут до начала первого урока, уточнить удежурного администратора порядок дежурства.- организовать коллектив класса для дежурства в соответствии сграфиком на следующих постах: у входа в школу, в гардеробе, в столовой, нацентральной лестнице, в коридорах первого, второго, третьего и четвёртогоэтажей; провести инструктаж дежурных учащихся, выдать опознавательныезнаки дежурных; назначить ответственного дежурного по школе дляосуществления совместного приема дежурства по этажам (постам) у дежурныхучащихся; перед началом занятий совместно с дежурным администратором,классный руководитель дежурного класса и назначенными дежурнымиучащимися проверяет у приходящих в школу обучающихся наличие школьнойформы и второй (сменной) обуви.- следить за проветриванием кабинетов и коридоров, рациональнымиспользованием электроэнергии, санитарным состоянием здания школы, недопускать курение обучающимися в помещениях школы и на пришкольнойтерритории.- оперативно реагировать на все случаи нерадивого отношения кшкольному имуществу, при сообщении о порче имущества обучающимисянемедленно докладывать об этом дежурному администратору; осуществлятьконтроль за работой гардероба, столовой и выполнением своих обязанностейдежурными обучающимися.- немедленно докладывать дежурному администратору о происшествияхи выявленных недостатках; вести журнал дежурства по школе, где фиксироватьзамечания по следующей форме:- Дежурный класс- Дежурный классный руководитель- Дежурный администратор
Фамилия, имя,классопоздавшихобучающихся

Фамилия, имя,классобучающихсябез сменнойобуви

Фамилия, имя,классобучающихсяне в школьнойформе

Замечания поорганизацииУВП,сохранностиимущества

Принятыемеры Благодарность

по окончании дежурства: проверить состояние постов дежурныхобучающихся, всех общественных помещений школы; сделать необходимыезамечания по состоянию постов и по возможности организовать устранениенедостатков; организовать сдачу постов дежурному администратору, послечего отпустить дежурных обучающихся при чрезвычайных ситуациях илинесчастных случаях действовать по указанию дежурного администратора.4.3. Дежурный класс4.3.1. Дежурный класс осуществляет дежурство в течение неделисогласно графика, утвержденного приказом директора школы4.3.2. Начало дежурства осуществляется на линейке ежедневно в 7.30, гдеклассный руководитель проводит инструктаж приступающих к дежурству идает анализ дежурства за прошедший день, дежурство заканчивается в 13.30



4.3.3. Дежурный класс приступает к дежурству при наличииотличительных атрибутов (повязки, бейджики, пилотки, школьной формы(белый верх, темный низ)4.3.4. Дежурный класс следит за проветриванием и санитарно-гигиеническим состоянием кабинетов и коридоров, рекреаций, рациональнымиспользованием электроэнергии, санитарным состоянием здания школы, недопускает нарушение правил поведения обучающихся, курение обучающимисяв помещениях школы и на пришкольной территории.4.3.5. Прием-сдача дежурства происходит в субботу в присутствииклассных руководителей, ответственных дежурных, дежурногоадминистратора.4.3.6. Дежурный класс по итогам дежурства выпускает газету-молнию.4.3.7. Дежурные ученики находятся на своих постах до занятий, напеременах и после занятий до окончания дежурства, обеспечивая порядок ичистоту на закрепленном участке, покидают пост с первым звонком на урок.4.3.8. Дежурный класс обязан:- нести ответственность за сохранность школьного имущества; проверятьсостояние школы, стендов, при необходимости оперативно устранятьнедостатки; следить за порядком в гардеробе, прием и выдачу одеждыосуществлять только в присутствии гардеробщицы, классного руководителя и(или) учителя предметника; следить за поведением обучающихся во времяперемен, исключая нарушение техники безопасности, в том числе и в столовой;вести тщательный учет опоздавших, сообщать заместителю директора повоспитательной работе, классному руководителю или дежурномуадминистратору фамилии данных учащихся для принятия конкретныхоперативных мер.4.3.9. Критерии оценки дежурства классов по школе: своевременноеначало и окончание дежурства; внешний вид дежурных (наличиеотличительных знаков и парадной школьной формы);нахождение и качественное дежурство на постах школы; порядок ичистота школьных помещений, отсутствие черных полос и жевательнойрезинки на полах в рекреациях; качественное ведение журнала дежурства;выпуск стенгазеты по итогам дежурства.Оценка выставляется на заседании актива школы.4.4. Дежурный учитель4.4.1. Дежурный учитель назначается из числа педагогов школы согласнографику, утвержденному директором школы.4.4.2 Дежурный учитель подчиняется дежурному администратору.4.4.3. В своей работе дежурный учитель руководствуется Уставом школы,локальными актами школы, инструкцией и распоряжениями дежурногоадминистратора.4.4.4. Дежурный учитель контролирует выполнение обучающимисяПравил поведения, особо обратив внимание на соблюдение техникибезопасности, дисциплины, а также исполнение обязанностей дежурнымиобучающимися.



4.4.5. Дежурный носит бэйдж с указанием фамилии, имени, отчества инадписью «Дежурный учитель».4.4.6 Дежурный учитель обязан:- в соответствии с графиком дежурства находиться на своем посту;обеспечивать соблюдение правил поведения и правил внутреннего трудовогораспорядка на вверенном посту; помогать дежурному классному руководителюв организации дежурства класса; следить за санитарным состояниемтерритории своего поста; оперативно реагировать на все случаи нарушениятехники безопасности и охраны труда, нерадивого отношения к школьномуимуществу. При сообщении о порче имущества обучающихся, о несчастныхслучаях с воспитанниками или персоналом школы, чрезвычайных ситуацияхнемедленно докладывать об этом дежурному администратору.- на переменах проверять состояние холлов, рекреаций, центральноговхода (крыльца), не допускать курение обучающимися в помещениях школы ина пришкольной территории (в зависимости от закрепленной территории) причрезвычайных ситуациях или несчастных случаях действовать по указаниюдежурного администратора, замечания по дежурству оставлять в письменномвиде у дежурного администратора.4.4.7 Дежурный учитель имеет право:в пределах своей компетенции самостоятельно отдавать распоряженияобучающимся.в случае необходимости заходить на уроки и другие занятия,беспрепятственно проходить во все помещения школы.4.5. Сторожа.4.5.1. Сторож выходит на дежурство в соответствии с графиком,составленным заместителем директора по административно-хозяйственнойработе. В период своего дежурства он отвечает за функционированиеэлектрических, тепловых и водоканализационных сетей, сохранностьимущества школы, соблюдение правил пожарной безопасности в соответствиисо своими должностными обязанностями.4.5.2. Сторож обязан:- принять дежурство у вахтера второй смены и передать дежурствовахтеру первой смены; при заступлении на дежурство и далее через каждые 1,5-2 часа совершать обход здания школы изнутри и производить его наружныйосмотр; проверять плотность закрытия рам и форточек, отсутствиепосторонних лиц и подозрительных предметов, наличие ключей от кабинетов,надежность запоров входных дверей, запасных входов, входов в помещенияшколы, исправность наружного освещения; при обнаружении неисправностиили выявлении недостатков принять оперативные меры для их устранения, приневозможности устранить их самостоятельно сообщить заместителю директорапо административно-хозяйственной работе и директору школы; в случаенеправомерных действий со стороны посторонних лиц немедленно сообщитьоб этом директору школы, принять меры к сохранению имущества изадержанию нарушителей, воспользоваться кнопкой тревожного вызовасогласно инструкции; в случае задымления или воспламенения помещений



школы немедленно сообщить директору школы и по телефону 1 12 и принятьнеобходимые меры к тушению пожара, спасению здания и имущества школы;докладывать заместителю директора по административно-хозяйственнойработе или дежурному администратору обо всех происшествиях за смену;обеспечивать осуществление пропускного режима.- следить за правильностью записей и имеет право потребовать документ,удостоверяющий личность пришедшего. В случае отказа от регистрации илипротивоправных действий со стороны посетителей должен немедленносообщить об этом дежурному администратору, воспользоваться кнопкойтревожного вызова.
5. ПООЩРЕНИЕ ДЕЖУРНЫХ5.1. Дежурный администратор, дежурный учитель, классныйруководитель дежурного класса за добросовестное выполнение обязанностейдежурного, оперативные и грамотные действия при возникновениичрезвычайных ситуаций могут быть поощрены объявлением благодарностиприказом директора.5.2. 3а добросовестное отношение к дежурству, выполнение обязанностейдежурного, проявление инициативы дежурный класс или отдельные ученикимогут быть поощрены следующим образом объявлением благодарностиприказом директора всему классу или отдельным учащимся.

6. МЕРЫ ВЗЫСКАНИЯ6.1. Дежурный администратор, дежурный учитель, классныйруководитель дежурного класса за недобросовестное отношение кобязанностям дежурного, проявление халатности, допущение чрезвычайнойситуации по вине дежурных администратора, учителя, классного руководителяпредусмотрены следующие меры наказания:указать на недобросовестное отношение к обязанностям дежурного;применение дисциплинарного взыскания.6.2. Дежурный класс за неудовлетворительное выполнение обязанностейдежурному классу может быть указано на недобросовестное исполнениеобязанностей всему классу (отдельным учащимся) или объявлено замечание._____________________
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